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 السيد ولي أمر الطالب :  ______________________________________     حفظه الله 

 يسر إدارة مدرسة الرؤية الثنائية اللغة الخاصة أن يكون ولدكم أحد الطلاب المنتسبين إليها للعام الدراسي 2012/2013 
 الرجاء التكرم باستكمال وتعبئة بيانات طلب الالتحاق وإرفاق المستندات الرسمية المطلوبة لنتمكن من سرعة إتمام إجراءات التسجيل . 

Uأولا : سياسة القبول والتسجيل:
· أن يكون عمر الطالب بالنسبة لبداية العام الدراسي في 15/9/2012 مطابقا للشروط التالية :

	1Bالمرحلة
	2Bالعمر
	3Bتاريخ الميلاد

	4Bروضة تمهيدي
	5B2 سنة و 9 أشهر
	6B16/3/2008 حتى 15/12/2009

	7Bروضة أولى
	8B3 سنوات و 6 أشهر
	9Bمواليد حتى يوم 15/3/2009

	10Bروضة ثاني
	11B4 سنوات و 6 أشهر
	12Bمواليد حتى يوم 15/3/2008

	13Bأولى ابتدائي
	14B5 سنوات و 6 أشهر
	15Bمواليد حتى يوم 15/3/2007



· 16Bالأولوية في القبول لأخوة وأخوات الطلبة المسجلين في المدرسة ، وأبناء الطلبة الخريجون من المدرسة.
· 17B تعبئة نموذج طلب الالتحاق للطالب الجديد وإرفاق الأوراق الرسمية المطلوبة .
· 18B حسب توفر الأماكن الشاغرة يتم تحديد موعد اختبار القبول وتحديد موعد للمقابلة الشخصية .
· يشترط للقبول في مرحلة رياض الأطفال اجتياز المقابلة الشخصية .
· يشترط للقبول في المراحل من (1 - 10) اجتياز اختبارات القبول في اللغة العربية ، واللغة الإنجليزية ، والرياضيات للتعرف على المستوى الأكاديمي للطالب ومدى قدرته على متطلبات البرنامج الثنائي اللغة للمرحلة التي يتقدم للالتحاق بها . 
· عند قبول الطالب يتم دفع رسم التسجيل وقدره 100 د.ك  لا يمكن استرجاعه أو تحويله  حسب قوانين إدارة التعليم الخاص بوزارة التربية ويحتسب كجزء من الرسوم الدراسية .
· استلام شهادة لمن يهمه الأمر تفيد بأنه قد تم قبول الطالب في مدرسة الرؤية ثنائية اللغة وذلك لاستكمال إجراءات نقل ملف الطالب من مدرسته السابقة .
· ضرورة تسليم ملف الطالب والملف الصحي قبل بداية الدراسة . 
· المدرسة لا تقبل الطلبة ذوي الاحتياجات الخاصة والذين يعانون من بطء التعلم أو الإعاقة العقلية أو مشاكل نفسية حادة .... الخ ممن يتطلبون احتياجات تعليمية خاصة.  
· بناءً على تعليمات وزارة التربية يشترط للتسجيل حضور الأب شخصياً للمدرسة، ويستثنى من ذلك في حالة وفاة الأب احضار مايثبت ذلك (شهادة الوفاة) ، وفي حالة الطلاق إحضار حكم من المحكمة يثبت أن الأم لها وصاية حق التعليم.

Uثانيا : الأوراق الرسمية المطلوبة للتسجيل :
1. 19Bشهادة الميلاد وشهادة التطعيمات الأصلية وصورة عنهما .
2. 20Bالبطاقة المدنية الأصلية للطالب والوالد وصورة عنهما .
3. 21Bشهادة الجنسية للوالد وصورة عنها  للكويتيين .
4. 22Bالطلبة غير الكوتيين جواز السفر المرفق فيه الطالب وصورة عن الصفحة المرفق فيها الطالب وصفحة الإقامة.
5. 23Bعدد 2 صور شخصية للطالب . 
6. 24Bآخر شهادتين دراسيتين متوفرة (عند تقديم طلب الالتحاق) وصورة عنهما .
7. 25Bشهادة انتقال من المدرسة السابقة بعد الحصول على شهادة لمن يهمه الأمر تفيد بقبول الطالب في مدرسة الرؤية ثنائية اللغة.
8. 26Bالملف الصحي من المدرسة السابقة أو عمل ملف صحي للطالب الجديد من الصحة المدرسية التابعة لمنطقة السكن  وذلك بعد أخذ لمن يهمه الأمر بأنه قد تم قبول الطالب في المدرسة .
يجب إحضار كل من البندين 8،7 قبل بداية العام الدراسي الذي تم قبول الطالب به ، حتى يتم إتمام  
 إجراءات التسجيل للطالب وإدراجه بقوائم الفصول وإلا لن يكون تسجيله رسميا .

 ملاحظة : يعتبر الحجاب جزء أساسي من الزى المدرسي للطالبات ابتداء من الصف السابع وما فوق . 
Uثالثا : إجراءات الانسحاب :
يتم استيفاء جميع إجراءات الانسحاب للطالب بعد :
· حضور الأب شخصيا لتعبئة طلب الانسحاب مع ذكر أسباب الانسحاب (وذلك بناء على قوانين وزارة التربية) .
· إحضار شهادة لمن يهمه الأمر من المدرسة المحول إليها الطالب تفيد بقبوله فيها .
· دفع جميع المستحقات المالية وإعادة الكتب المدرسية وتسليم أي عهده للحصول على إخلاء طرف و براءة الذمة من قسم المحاسبة الصندوق وذلك بعد يومين من طلب الانسحاب .

Uرابعا : مواعيد الدوام المدرسي كالتالي : 
1. مرحلة رياض الأطفال من الساعة 7:10 صباحا حتى الساعة 1:10 ظهرا  صيفا وشتاء ماعدا شهر رمضان المبارك .
2. المراحل الابتدائية و المتوسطة والثانوية من الساعة 7:10 صباحا وحتى الساعة 2:35 بعد الظهر كل يوم ما عدا يوم الخميس    
    فينتهي الدوام الساعة  1:20 بعد الظهر  صيفا وشتاء.

42Bالسياســــــة الــمــالــيـــة
Uأولا : الرسوم الدراسية للعام  (2012/2013) :
	27Bالمرحلة
	28Bالرسوم المطلوبة
	29Bالعربون 
	30Bالقسط الأول 
31B(1/9)
	32Bالقسط الثاني 
33B(1/12)
	34Bالقسط الثالث 
35B(1/2)

	36B مرحلة رياض الاطفال
      (تمهيدي – اولى روضة – ثانية روضة)
	1864
	100
	600
	600
	564

	37B( من الصف الأول حتى الرابع )
	2354
	100
	750
	750
	754

	38B( من الصف الخامس حتى الثامن )
	2644
	100
	850
	850
	844

	39B( من الصف التاسع وحتى الثاني عشر )
	3139
	100
	1000
	1000
	1039


* الرسوم الدراسية تشمل الخدمات التعليمية والكتب المدرسية والدفاتر .

Uثانيا : الخصم الممنوح:
1- يمنح للأخوة خصما قدره 150 دينارا فقط لاغير. 
2- انسحاب الطالب أثناء العام الدراسي يلغى الخصم الذي كان مشمولا به . 
3- الطلاب الذين تسدد عنهم جهات عمل أولياء أمورهم :
أ- يشترط تزويد المدرسة بكتاب من جهة العمل يفيد التعهد بتسديد الرسوم الدراسية المقررة لهؤلاء الطلبة ، مع العلم بأنه لا
    يتم حجز التقارير في حالة تأخر جهة العمل عن السداد . 
ب- أبناء ولي الأمر غير المشمولين بالسداد من جهة عمل وليهم يستفيدون من خصم الإخوة . 
ج- في حالة عدم سداد جهة العمل لكامل المبلغ المطلوب فإن ولي الأمر مسئول  عن سداد المبلغ المتبقي . 

U ثالثا : الانسحابات :
في حالة الانسحاب يتم تطبيق الإجراءات التالية :
1. رسم التسجيل 100 د.ك لا يمكن استرجاعه أو تحويله . 
2. الطالب المنسحب في الفترة من 1/9 إلى 30/11 يستحق عليه القسط الأول ولا يعتبر رسم التسجيل جزء منها . 
3. الطالب المنسحب في الفترة من 1/12 إلى 31/1 يستحق عليه  القسط الأول والثاني ولا يعتبر رسم التسجيل جزء منها. 
4. الطالب المنسحب من 1/2 وما بعد تستحق عليه الرسوم الدراسية كاملة .
5. يحق لولي الأمر استرداد الرسوم الدراسية إذا لم يداوم الطالب من بداية العام الدراسي ويخصم رسم التسجيل فقط.

Uرابعا: الالتحاق المتأخر عن بداية العام الدراسي
  في حال تسجيل الطالب بعد بداية العام الدراسي يستحق  الخصومات التالية:
1-  من 1/9  إلى  15/10		لا يمنح أي خصم
2-  من 16/10  إلى 15/11		يمنح خصم 10% 
3-  من 16/11  إلى  31/1		يمنح خصم بنسبة 25% من إجمالي الرسوم

Uخامسا : رسوم اشتراك الباص U: 
الرسوم السنوية لباص المدرسة 240 د.ك تدفع في بداية العام الدراسي لمتعهد الباصات. 
                          مواعيد الصندوق سوف تكون بدءا من الساعة 7:15 صباحا وحتى الساعة 1:00 ظهرا 
لمزيد من الاستفسار يرجى الاتصال على الهواتف التالية : 8048181 / 25527623
      داخلي : ( قسم التسجيل : 189 / 127 / 180 / الروضة : 193 ) فاكس : 255297842
موقعنا الالكتروني www.alruyaschool.net
registration@alruyaschool.net البريد الالكتروني: 

 
اسم ولي الأمر : -------------------------
التوقيع         : -------------------------
التاريخ         : -------/------/-----------
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Dear Parent/Guardian of ______________________________________________________________________ 

Al Ru'ya Bilingual School is pleased to announce that the door is now open for registration for 2013-2012.
Kindly fill up the registration form and attach the required official documents in order to complete the admission procedure of your child.

I.U Admission and Registration Policy:
   The student's age, must be as follows by September 15, 2012:  

	Year
	Age
	Date of Birth

	Pre-KG
	2 years and 9 months
	40B16/3/2008 to 15/12/2009

	KG1
	3 years and 6 months
	By March 15, 2009

	KG2
	4 years and 6 months
	By March 15, 2008

	Grade 1
	5 years and 6 months
	By March 15, 2007



Please note the following:
· The admission priority is given to siblings and to the children of the alumni. 
· You must fill up an application form to register new student(s), and attach the required official documents.
·  The personal interview and/or entrance exam will be arranged depending on seat vacancies.
·  Passing the personal interview is a condition to accept the child in the Kindergarten. 
·  Prospective students of grades 1 to 10 must pass the assessment in Arabic, English, and Math, to assess the student’s ability to perform in a bilingual system like RBS.  
· A non-refundable and not transferable registration fee of KD100 must be paid as a down payment to reserve a place for the student. (from Private Education).  
· When the student is accepted in RBS, a To Whom It May Concern letter stating that your child has been accepted in R.B.S. will be issued.  This letter will allow you to transfer your child’s file from his/her school to RBS. 
· It is necessary to submit the student's file and his health file before the beginning of the academic year.
· The school is not providing facilities or services for students with learning disabilities, serious psychological problems, or any other special needs cases. 
· Based on the instructions of the Ministry of Education, the father himself must register the child.  Exceptions to this are the death of the father; the guardian must submit the death certificate of the father, or the divorce of the parents; the mother must submit a copy of the court custody order, in order to be able to register the child. 

II.  The RRequired Documents for Registration
1. The original birth certificate and the immunization record, and a photocopy of each.
2. The student's and the father's civil IDs and a photocopy of each.
3. The father's original certificate of nationality and a copy of it (for Kuwaiti students).
4.  For non-Kuwaiti students: the student's passport, a photocopy of the page containing his/her personal information, and a photocopy of the residency stamp.
5.  2 individual photos for the child. 
6. The latest 2 transcripts and a copy of each to be attached to the application form.
7. A certificate of transfer from the student’s previous school.  This can be obtained by submitting the RBS’ To Whom It May Concern letter to the other school.
8. The student's health file from his/her previous school.   As for first-time-in-school students; the health file can be obtained from the School Health Department by submitting the “To Who It May Concern Letter” from RBS.  
UNote: 
The registration office must receive items 7&8 before the beginning of the academic year in order to complete the enrollment procedures of the child and to include his/her name in the class lists. Otherwise, the student will not be officially registered in the school.





UImportant: The Hijab is considered part of the girls' school uniform -  grades 7-12 

III. U The Withdrawing Policy
      The student’s withdrawal from the school becomes official after:
1. the father fills up a withdrawal form and state the reasons for the withdrawal. 
2. submitting “To Whom It May Concern Letter” stating that the student has been accepted in another school. 
3. all outstanding tuition payments or other dues are paid. 
4. returning all school books and other school properties, and obtaining a clearance letter from the Accounting Office. This should be done within two days from submitting the withdrawal form. 

IV. UThe School Day
      The school hours throughout the school year are as follows; except during the blessed month of Ramadan
a. KG: from 7:10 a.m. to 1:10 p.m. all school days. 
b. Elementary, Middle and High Schools : Sunday to Wednesday :  from 7:10 a.m. to 2:35p.m.. Thursday: from 7:10 a.m. to 1: 20 p.m.     
        
1. The TTuition Fees 2012/2013
The school fees cover the school services, text books and copybooks 
	School
	Fees Required
	Down Payment
	First
Installment
Sept.1st
	Second Installment
Dec.1st
	Third Installment
Feb.1st

	KG Department
(Pre-KG, KG1, & KG2)
	1864
	100
	600
	600
	564

	Elementary School
(Grades 1-4)
	2354
	100
	750
	750
	754

	Middle School
(Grades 5-8)
	2644
	100
	850
	850
	844



2.  SUSSibling’s DiscountU 
1. Siblings are entitled to 150 KD.
2. The students who are withdrawn during the academic year will lose any granted discounts.
3. Tuitions paid by a second sponsor (institutions, work-employer..etc.):
a) The second sponsor must provide the school with a statement affirming shouldering tuition payments.  Please note that the report card will not be held if the second sponsor failed to pay on time. 
b) Siblings not included in the second sponsor’s tuition payment plan will still be granted the siblings’ discount.
c) If the second sponsor doesn’t cover full student’s tuition; the parent/guardian will be responsible to pay the remaining amount. 


3.  UWithdrawals 
In case of withdrawing from RBS, the following must be noted: 
1. The 100 KD registration fee is not refundable.
1. If a student is withdrawn during the period from Sept.1st to Nov. 30th, then the first payment of the tuition fees must be paid. (excluding the 100 KD registration fee).
1.  If a student is withdrawn during the period from Dec.1st to  Jan. 31st, then the first and second payments must be paid (excluding the 100 KD registration fee).
1. If a student is withdrawn on Jan. 31st  or after; the total tuition fees must be paid (excluding the 100 KD registration fee).
1. The paid school tuitions will be refunded to the parents if the student did not attend school the since the beginning of the year but, the registration down payment will not be refunded. 

4.U Late Registration (after the beginning of the school yearU) 
If a student joins the school late and during the following periods, then the student will be entitled to the following discounts:
1 - From 1/9 to 15/10	 full tuition to be paid.
2 - From 16/10 to 15/11	 10% discount.   
3 - From 16/11 to 31/1	 25% discount. 

5. USchool Bus Service
The annual school bus  service fee is 240 KD; to be paid at the beginning of the academic year to the bus contractor.For more information; please contact the school 
Tel: 1804818 / 25527623  Registration extensions: 189 / 127 / 180
KG Department extension : 193
School Fax: 25529784
Website: http://www.alruyaschool.net
E-Mail : registration@alruyaschool.net



 The cashier will be open from 7:15 a.m. to 1:00 p.m.
  
Parent/Guardian Name: _____________________
Signature                     : _____________________
Date                             : _____/ _____/ _________
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